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REGIMENTO INTERNO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURS DE
GRADUACAO EM DIREITO DA ESCOLA SUPERIOR DE ADMINISRACAO,
DREITO E ECONOMIA — ESADE.

O Diretor da Faculdade de Administracdo, Direit6oenomia, no uso de suas atribuicbes
estatutarias e regimentais,

RESOLVE

consolidar as disposi¢cdes sobre Trabalho de Co@dudo Curso de Graduacdo em
Direito, como segue:

| - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.1. O presente Regimento Interno tem por finalidadematizar as atividades
relacionadas com o Trabalho de Conclusdo do CuesdGrhduacdo em Direito da
Faculdade de Direito da Escola Superior de Admngsio, Direito e Economia.

Art. 2. O Trabalho de Conclusdo de Curso consiste na apeggentie uma monografia a
ser realizada por meio de uma pesquisa individuahtada em &area do conhecimento
juridico.

Art. 3. Os objetivos gerais do Trabalho de Conclusédo wiesdCsdo os de propiciar aos
alunos do Curso de Graduacdo em Direito a ocagid@echonstrar:

| — 0 grau de habilitacdo adquirido;

Il — 0 aprofundamento tematico;

Il — 0 estimulo a producéo cientifica;

IV — a consulta de bibliografia especializada;

V — o0 aprimoramento da capacidade de interpretagiiica do Direito.

Il - DA COORDENACAO DO NUCLEO DE PESQUISA E PRATICA
JURIDICA

Art. 4. A Unidade de Trabalho de Conclusdo de Curso, qugrante Nucleo de Pesquisa
do Curso de Direito da Escola Superior de Admiacgio, Direito e Economia — ESADE, é
dirigida pelo Coordenador do Nucleo de Pesquisa.

Art. 5. Ao Coordenador do Nucleo de Pesquisa compete:

| — aprovar e divulgar em editais a composicao aecBs Examinadoras, bem como data e
1
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horario das Sessdes Publicas de Defesa dos Trabdihwograficos;

Il — deliberar em grau de recurso as impugnac@eEsisdes da Banca Examinadora.

Il — opinar pela instauracdo de Comissédo de Psocégiministrativo Disciplinar nas
seguintes hipoteses:

a) Plagio e contrafacao;
b) Descumprimento do presente regulamento;

IV — elaborar, semestralmente, o calendario destedaatividades relativas a Monografia
de Conclusao de Curso, em especial o cronogramdefiesas;

V — proporcionar, com a ajuda dos professores deaiglina Metodologia da Pesquisa
Juridica, orientacdo basica aos alunos em fasaicdadgdo do projeto da Monografia de
Concluséo do Curso;

VI — convocar, sempre que necessario, reunidesaoprofessores orientadores e alunos
matriculados na disciplina de Monografia de Coréxtude Curso;

VII — manter, na secretaria do Ndcleo, arquivo liado com os projetos das Monografias
em desenvolvimento;

VIII — manter atualizado o livro de atas das reanidas bancas examinadoras;

XI — providenciar o encaminhamento a bibliotecdrddituicdo as copias, impressas e em
CD, das Monografias aprovadas;

X — designar as bancas examinadoras das Monogdefi@®ncluséo do Curso;

X — apresentar semestralmente relatério do trabd#senvolvido no exercicio de suas
funcoes;

XI — analisar, em grau de recurso, as decisOepmdessores orientadores, bem como das
Bancas Examinadoras;

XIl — tomar, no ambito de sua competéncia, as demadidas necessarias ao efetivo
cumprimento do presente Regulamento.

[l — DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 6. A Monografia de Conclusdo € desenvolvida sob anta@dio de professor da
Faculdade de Direito da ESADE.

Art. 7. Cabe ao aluno escolher o professor orientador eleodr relacionados pela
Faculdade, devendo, para esse efeito, realizanwtedevando em consideracdo os prazos
estabelecidos neste Regulamento para a entregajétopde Monografia.

8§ 1. A orientagdo tem como critério obrigatério a ade@o entre a matéria tratada na
Monografia e as areas de atuacao do professotadimmna Instituicao.

§ 2. Sera permitido, no maximo, 5 (cinco) orientagoesutiatneas por cada professor

orientador.
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§ 3. Ao assinar o projeto de Monografia o professat aseitando a sua orientagao.

Art. 8. Na situacdo em que o aluno ndo encontre nenhofessor que se disponha a
assumir a sua orientacdo, deve procurar a Unidadeabalho de Conclusdo de Curso, a
fim de que lhe indique um orientador.

Art. 10. A substituicdo de orientador € permitida em cassada, sendo sua decisdo da
competéncia do Coordenador do Nucleo de Pesquisa.

Art. 11. O professor orientador tem, entre outros, osiseggideveres especificos:

| — freqUentar as reunides convocadas pelo Cooddemn Nicleo de Pesquisa;

Il — atender seus alunos orientandos, em horaei@gamente fixado pela Coordenacéo;

Il — entregar a Unidade de Trabalho de Conclus@€udrso, semestralmente, as fichas de
freqléncia e avaliacdo devidamente preenchidasieadss;

IV — analisar e avaliar os relatdrios parciais naegjue lhes forem entregues pelos
orientandos;

V — participar da apresentacao formal das Monogggiara quais estiver designado;

VI — assinar, juntamente com os demais membroddasas examinadoras, as fichas de
avaliacdo das monografias e as atas finais daSeseds defesa;

VII — requerer ao Coordenador do Nucleo de Pesqaiseclusdo das Monografias de
Conclusao de Curso de seu(s) orientando(s) na panotastral de apresentacdes formais;
VIII — cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Art. 12. A responsabilidade pela elaboracdo da Monogddi€onclusao é integralmente
do aluno, o que ndo exime o professor orientadatesempenhar adequadamente, dentro
das normas definidas neste Regulamento, as afigmiigecorrentes da sua atividade de
orientacéo.

Art. 13. A carga horaria semanal de orientagcdo por aldestinada a orientacdo da
Monografia, para fins de computo da carga didatilcadocente obedece as normas
especificas em vigor.

Art. 14. O professor orientador tem a prerrogativa de n@aminhar o Trabalho de
Conclusdo de Curso a Banca Examinadora e/ou deskgdos encargos de orientacao,
mediante comunicacao oficial ao Coordenador daadi@d nos seguintes casos:

| - plagio e contrafacéo;
Il - inobservancia das normas metodologicas (caldeiforma);
[l - descumprimento do presente regulamento;

Paragrafo Unico - Na hipotese do inciso |, incumbe ao profess@ntador informar de

imediato o Coordenador do Nucleo de Pesquisa pdwada das devidas providéncias
3
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administrativas.

IV - DOS ALUNOS EM FASE DE
REALIZACAO DA MONOGRAFIA

Art. 15. Considera-se aluno em fase de realizacdo do TalmmhConclusdo do Curso,
aquele regularmente matriculado na disciplina resge pertencente ao curriculo do
Curso de Direito da ESADE.

Art. 16. O aluno em fase de realizacdo da Monografia tertrg eyutros, os seguintes
deveres especificos

| — freqUentar as reunides convocadas pela Unidadeabalho de Concluséo de Curso;

Il — manter contatos com o professor orientadon ghscussdo e aprimoramento de sua
pesquisa, devendo justificar eventuais faltas;

[l — cumprir o calendario divulgado pela Coordéimpara entrega de projetos, relatorios
parciais e verséao final da Monografia de Conclus&Curso;

IV — entregar ao orientador relatorios parciais saénsobre as atividades desenvolvidas;

V — elaborar a versao final de sua Monografia dacisdo do Curso de acordo com o
presente Regulamento e as instru¢des de seu oloenta

VI — entregar a Unidade de Trabalho de Conclusadcdeso, ao final do trabalho, 4
(quatro) copias escritas de sua Monografia de @eéol acompanhadas de um CD de
sistema de arquivo PDF, para uso e armazenamdat&geuldade;

VIl — comparecer em dia, hora e local determinagaesa apresentar e defender a
Monografia de Concluséo do Curso;

VIII — cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Paragrafo Unico. O ndo cumprimento do disposto em qualquer doss iteste artigo
autoriza o professor a solicitar o desligamento eéosargos de orientagdo, através de
comunicacgao escrita e motivada ao Coordenador dteblde Pesquisa.

V - DOS PRE-REQUISITOS E DAS VAGAS

Art. 17. Para se matricular na disciplina atinente & Morfagde Conclusdo de Curso, o
aluno do Curso de Graduacdo em Direito, quanddotheferecida a matricula na mesma,
deve ter cursado previamente a disciplina “Métaldgcnicas de Pesquisa”, do nivel I.

Art. 18. O numero de créditos destinados a Monografia 40édez), distribuidos em
Monografia | (2 créditos) e Monografia Il (8 créx).
4
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Paragrafo dnico. A aprovacdo definitva em Monografia |, estara dowhada a
aprovacao na disciplina de Monografia 1.

VI - DO PROJETO DE MONOGRAFIA

Art. 19. O aluno deve elaborar seu projeto de monografecdedo com este Regulamento
e com as recomendacdes do seu professor orientador.

Paragrafo Unico. A estrutura formal do projeto deve seguir os dotrtécnicos
estabelecidos nas normas metodologicas adotad&stadinstituicéo.

Art. 20. A estrutura do projeto de Monografia compde-se de

| — dados de identificacéo;

Il —tema;

Il — delimitac&o do tema;

IV — formulacdo do problema;
V — justificativa;

VI — objetivos (geral e especifico);
VIl — embasamento tedrico;
VIII — metodologia;

IX — sumario;

X — cronograma,

Xl — referéncias bibliogréficas.

Art. 21. O resultado da disciplina de Monografia | deve setregue a Unidade de
Trabalho de Conclusdo de Curso, em duas vias dssinzelo professor responsavel, na
data estabelecida pela coordenagéo do Curso.

§ 1 Cabe ao professor de Monografia | a avaliagdprevacao dos projetos apresentados
pelos alunos.

8 2 O projeto reprovado deve ser devolvido ao alum@mazo de 5 (cinco) dias, para que
seja reformulado ou refeito e possa ser reaprefenta

8 3. Aprovado o projeto de monografia, um exemplar guigado no Departamento do
Nucleo de Pesquisa, sendo o outro devidamenteadssipelo Coordenador e enviado ao
professor.

Art. 22. Nao sera permitida a mudanca do tema escolhidcspsli@nografia.
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Paragrafo Unico. Pequenas mudancas, que ndo comprometam as liasiaasdo projeto,

sdo permitidas a qualquer tempo, desde que conrizag@o expressa do professor
responsavel.

VIl — DOS RELATORIOS PARCIAIS

Art. 23. Os relatdérios mensais parciais sobre o desenvohtonela Monografia de
Conclusao devem conter informacdes acerca das ipasai estudos realizados no periodo
respectivo, na forma definida pelo professor resgoeel, as quais lhe serdo entregues até o
quinto dia atil de cada més.

8 1. Ao professor responsavel cabera o controle degorés parciais mensais, 0s quais
deverdo ser apresentados a Coordenacdo da Unidabialthlho de Concluséo de Curso,
quando exigidos.

VIl - DA MONOGRAFIA

Art. 24. A monografia, expressédo formal do Trabalho de Gm&d de Curso, devera ser
elaborada considerando-se:

I — Na sua estrutura formal, os critérios técnioestabelecidos nas exigéncias
metodoldgicas adotadas por esta Institui¢ao.

Il — No seu conteldo, as finalidades estabeleaidaartigo 3° deste Regimento Interno e a
vinculacéo direta do seu tema com um dos ramosodbecimento na area de Direito,

preferencialmente, aqueles identificados pelasplisas ofertadas no curriculo, nas linhas
de pesquisa da Instituicéo.

Il — O corpo do trabalho (introducado, desenvoluimaee conclusdo), devera possuir no
minimo 40 (quarenta) e, no maximo, 100 (cem) p&oiteatexto escrito.

Paragrafo Unico. As monografias que extrapolem o limite maximalestecido no inciso
Ill deste artigo deverdo, para apresentacao, @btmrovacao do Coordenador do Nucleo
de Pesquisa, ouvido o professor orientador.

Art. 25. A estrutura da Monografia de Conclusao compde-se de

| - capa,

Il - folha de rosto contendo nome da Instituicdmmne do autor, titulo do trabalho e més e
ano de apresentacgao.

Il — termo de aprovacao;

IV - sumaério;
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V — listas (elemento condicionado a necessidade);

VI — resumo (com palavras-chave);

VIl — resumo em lingua estrangeira (com palavrase})
VIII - introducéo;

Xl - desenvolvimento;

X — concluséo;

Xl — apéndice (elemento condicionado a necessigade)
XIl — glossario (elemento condicionado a necessjlad
XIll — referencias bibliogréfica;

XIV — capa final (terceira e quarta capas);

Art. 26. As 4 (quatro) vias impressas da Monografia encaatlab as bancas examinadoras
com vistas a apresentacdo formal devem preenclssgointes requisitos:

| - datilografadas ou impressas, em espaco 1,5e(umeio), em papel tamanho A4, tipo de
letratimes new romanu arial, tamanho 12 (doze) para o texto;

Il - as margens com as seguintes medidas: a esgBemah; a superior 3 cm; a direita 2 cm,
e a inferior 2 cm;

Il — as paginas numeradas no canto superior djrgitciando-se a numeracao a partir da
primeira pagina textual (introdugéo);

Il — estar encadernadas;

IV — os elementos textuais (introducdo, desenvawitm e conclusdo) devem possuir no
minimo 40 (quarenta) paginas de texto escrito;

IX — DA BANCA EXAMINADORA

Art. 27. A Monografia é apresentada formalmente pelo alnomna banca examinadora,
composta pelo professor orientador, que a presigey outros 2 (dois) membros, levando-
se em consideracdo a area de conhecimento, desiggpatb Coordenador do Nucleo de
Pesquisa em conjunto com o professor orientador.

Paragrafo Unico. Na designacdo da banca examinadora deve tambémdssxdo um
membro suplente, encarregado de substituir quatipgetitulares em caso de impedimento
ou de auséncia.

Art. 28. A banca examinadora somente pode executar seadhiwalcom 3 (trés) membros
presentes.

Paragrafo Unico. O Coordenador do Nucleo de Pesquisa, ndo conmgratealois ou mais
professores designados para a banca examinadagrénaova data para a apresentacao,
em prazo nao inferior a 05 (cinco) dias.



R. Luiz Afonso, 84, Cidade Baixa - 90050-310
R. General Vitorino, 25, Centro - 90020-171
Fone/Fax (51) 3251-1111
Porto Alegre - RS

: = S esade@esade.com.br
Laureate International Universities’

Art. 29. Os professores da Faculdade de Direito crederxiadmo orientadores sao
convocados para participar das bancas examinaduembante indicagdo do Coordenador
do Ndcleo de Pesquisa, ou mesmo por solicitagcgwafessor orientador.

Paragrafo unico. Os demais professores da Faculdade e de outstisuigbes que
possuam, no minimo, o titulo de mestres e ader@&wigema, poderdo ser convidados a
integrar bancas examinadoras em carater de exoatidade, sem receber remuneracao
por tal atividade.

X — DA DEFESA DA MONOGRAFIA

Art. 30. As sessoOes de defesa das monografias serdogsiblic

Paragrafo Unico. Nao sera permitido aos membros das Bancas Exdoram tornarem
publicos os conteddos das monografias antes dalstesas.

Art. 31. A Unidade de Trabalho de Conclusdo de Curso deabordr e organizar
calendéario semestral, fixando prazos para a enttaganonografias, designacdo das bancas
examinadoras e a realizacdo das apresentacoes.

8 1 Havendo atraso na entrega da monografia, a relev@lo motivo deve ser avaliada
pelo Coordenador do Nucleo de Pesquisa, com pparecer do professor orientador.

§ 2.Comprovada a existéncia de motivo justificadoamaéncia do professor orientador, a
defesa ficara adiada para o semestre seguinte, ezfadp especialmente previsto no
calendéario, e que deve anteceder o periodo destiasdapresentacdes regulares. Nesta
hipotese, o aluno devera efetuar novamente o pagarngegral dos créditos referentes a
esta disciplina.

Art. 32. Ao término da data limite para a entrega dasasogas monografias, a Unidade de
Trabalho de Conclusdo de Curso divulgara, em lacassivel & comunidade académica, a
composicdo das bancas examinadoras, o0s horarios salas destinados as suas
apresentagoes.

Art. 33. Os membros das Bancas Examinadoras, a contatal@elaua designacdo, tém o
prazo de 15 (quinze) dias para procederem a laiaganonografias.

Art. 34. Nos casos dos membros da banca examinadora nsid@@mem a monografia em
condicOes de ser defendida, poderdo reunir-ss a@atsessdo de defesa publica podendo,
se aprovado pela maioria, devolver a monografia peformulacoes.
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Paragrafo Unico. Nessa situacéo, fica a defesa marcada para, ximmmalO (dez) dias,
contados a partir da devolucdo da monografia awaleita mediante protocolo.

Art. 35. Na defesa, o aluno tera até 20 (vinte) minutos pprasentar seu trabalho e cada
componente da Banca Examinadora até 15 (quinzelitosinpara fazer sua arguicao,
dispondo ainda o discente de outros 15 (quinzeutmsnpara responder a cada um dos
examinadores.

Art. 36. A atribuicdo das notas dar-se-a apds o0 encerrandamtetapa de arguicao
obedecendo o sistema de notas individuais por eeahor, levando em consideracdo o
texto escrito, a exposicdo oral e a defesa do atadéna arguicdo pela banca
examinadora.

§ 1. Utilizar-se-a para a atribuicdo das notas, fickegvaliacio individuais e sigilosas em
gue o professor apde suas notas para cada itentcansalerado.

8 2. A nota final do aluno ser& o resultado da médianética das notas atribuidas pelos
membros da banca examinadora.

§ 3. Para aprovacao o aluno devera obter nota igualuperior a 7 (sete) na média das
notas individuais atribuidas pelos membros da B&xeaninadora.

Art. 37. O aluno que nao entregar a monografia, ou que oawarecer para a sua
apresentacdo formal sem motivo justificado na fomtaalegislacdo em vigor, estara
automaticamente reprovado na disciplina com gray 2@ro).

Art. 38. A avaliacdo final, assinada pelos membros da B&xeeminadora e pelo aluno,
devera ser registrada no livro de atas respedivdinal da sessédo de defesa e, em caso de
aprovacao, nas copias das monografias destinadasgaivo na Unidade de Trabalho de
Concluséo de Curso e a Biblioteca da Instituigc&o.

Paragrafo Unico. Os recursos das avaliacfes serao analisado€peftdenador do Nucleo
de Pesquisa em conjunto com outros dois professlardsstituicdo, que atuem na mesma
area do conhecimento do trabalho realizado, formacmmissdo especifica para cada
recurso.

Art. 39. Havendo reprovacdo na disciplina de Monografiarfica critério do aluno
continuar ou ndo com 0 mesmo tema da monografiemeccmesmo orientador. Para tanto,
devera se matricular, novamente, na disciplina daddgrafia I, efetuando, o pagamento
integral dos créditos referentes a esta disciplina.

Paragrafo Unico. Optando por mudanca de tema, devera o alunciainodo o processo
para elaboracdo da monografia de conclusdo do,cdesde a elaboracdo do projeto de

9
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pesquisa.
XI — DA ENTREGA DA VERSAO DEFINITIVA DA MONOGRAFIA

Art. 40. A verséao definitiva da monografia devera ser emighada a Unidade de Trabalho
de Concluséo de Curso em 1 (um) exemplar que, @éésndemais requisitos exigidos neste
Regimento Interno, devera vir encadernado, contendome do autor e orientador, seu
titulo, o local e data de aprovacéo.

Paragrafo Unico. A monografia aprovada serd carimbada e ter4d anotadonceito
atribuido, com as assinaturas dos integrantes deab#®poés, esta via sera destinada ao
arquivo da Faculdade de Direito da ESADE.

Art. 41. A entrega da versédo definitiva da monografiaggigeto para a colacdo de grau e
deve ser efetuada, no minimo, com 15 (quinze) deasintecedéncia em relacdo a data
marcada para a formatura do seu autor

XIl — DAS PREMIACOES

Art. 42. Como forma de incentivaos discentes na pesquisa e producdo de trabalhos
monogréficos de qualidade, a ESADE, através daaddieicle Trabalho de Conclusédo de
Curso, atribuird premiacdes a serem definidas @eladenacdo do Curso de Direito, nas
seguintes modalidades:

| — Aluno revelacao;
Il — Melhor defesa perante a Banca Examinadora;
[l — Melhor trabalho escrito;

XIIl - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 43. As monografias aprovadas poderdo ser utilizadas fpetuldade de Direito, com
objetivo didatico-pedagadgico e cientifico, ressdbsos direitos autorais.

Art. 44. As situacdes que nao estejam previstas neste &egoto serdo analisadas e
decididas pela Direcao da Faculdade ou, na forgienemntal, pela Unidade de Trabalho de
Concluséo de Curso.



